
 

 

 

 

 

 

 إدارة المراسم و البروتكولات الدبلوماسٌة

 بحث دبلوم المانون الدولً و العلالات الدبلوماسٌة 
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 المقدمة 

المراسم و البروتوكولات او ما تسمى بـ ) التشرٌفات ( لدى المجتمع الخلٌجً و العربً ، هً كل ما ٌخص 

الدٌوان الملكً و المنصلٌة بٌن الدول من استمبال و ترتٌبات ما بعد الاستمبال ، اما وزارة الخارجٌة و 

البروتوكول فهو ٌعتبر الخبرة الاجتماعٌة الناتجة عن ىمرون من المعاشرة و الاختلاط بٌن مختلؾ الدول و 

اهتمامنا  كلها تصب فً خدمة الشخصٌات المهمة من شتى الدول و لكن هنا فً هذا البحث سٌكون محور

 كل ما ٌتعلك بالمراسم و البروتوكولات الخاصة بأهم الدول الخلٌجٌة الا وهً المملكة العربٌة السعودٌة.

تاريخ المراسم و البروتوكولات في المملكة العربية السعودية ولا : أ  

و تعرؾ كجهاز حكومً سعودي ٌعنى فً الأساس بالتشرٌفات الملكٌة كإستمبال الضٌوؾ و الامتهم  -1

تودٌعهم و ٌرتبط بالدٌوان الملكً السعودي كما تلتزم المملكة بما هو معمول به فً لواعد الأسبمٌة 

فً منظمة الأمم المتحدة و ؼٌرها من الاسبمٌات التً ٌنظمها العرؾ الدولً للمراسم و 

عهد  البروتوكولات ، و لم تكن تعرؾ هذه التشرٌفات كوظٌفة الا فً عهد الملن عبدالعزٌز اما فً

الدولة السعودٌة الأولى و الثانٌة فلم ٌكن هنان سوى رجل ٌتولى مهمة ادخال رؤساء العشائر و 

  امراء المناطك على الإمام للسلام علٌه و لضاء بعض حوائجهم .

 

هـ وكان من ضمن الألسام 1344عام  الدٌوان الملكً السعودي فً عهد الملن عبدالعزٌز تشكل -2

التً أنشئت فٌه بعد توسع الدولة و اول من تولى هذه المهمة هو فؤاد شاكر اذ وجه الٌه نائب الملن 

وكان ٌنص بـ ) حضرة المكرم  1366محرم  28حٌنها الأمٌر فٌصل بن عبدالعزٌز خطابا بتارٌخ 

-1-20تارٌخ  228-23-2وان العالً رلم فؤاد شاكر ، لمد صدرت الإرادة الملكٌة فً خطاب الدٌ

 تلمبوا بلمب ) تشرٌفاتً لصر جلالة الملن ( لإحاطتكم علما بذلن حرّر.هـ بأن 1366

 

هـ ، و كان اول 1375فً أوائل عهد الملن سعود تمرر تأسٌس إدارة التشرٌفات الملكٌة فً صفر  -3

علٌها فً عهد الملن سعود خمسة رؤساء خلال ثمان سنوات ، لبل  رئٌس لها صالح اسلام و تعالب

 عام عاصر فٌها الملون الثلاثة : 21تعٌٌن احمد عبدالوهاب الذي بمً رئٌسا للتشرٌفات الملكٌة 

 الملن فٌصل و الملن خالد و الملن فهد 

مبانٌها ، و بعد تولً و ٌعد المؤسس الحمٌمً للمراسم السعودٌة و كان وراء تأسٌس و تطوٌة ادارتها و 

الملن فٌصل الحكم امر بفصل مٌزانٌة التشرٌفات الملكٌة عن الدٌوان الملكً و اصبح رئٌسها بمرتبة سفٌر 

مع ملاحظة ان  1384مرتبط بالملن مباشرة و انشًء مكتب رئٌس التشرٌفات الملكٌة و ذلن فً رجب عام 

 الا وهً :  1375عام التشرٌفات عند فصلها كانت تضمم لسمٌن منذ تأسٌسها 

المسم الأول كان ٌستمبل جمٌع الأوامر السامٌة عن مواعٌد وصول الضٌوؾ و ٌتولى ارسال البرلٌات و 

المراسلات للجهات المعنٌة و تعمٌد الفنادق بإنزال الضٌوؾ و تدلٌك الفواتٌر و احالتها لادارة المصور و 

 .لسم الضٌوؾ و الفنادق  الضٌافات الجكومٌة لتسدٌدها و ٌساعد فً ذلن مسؤول



و المسم الثانً ٌتلمى توجٌهات رئٌس التشرٌفات الملكٌة بموعد وصول الضٌوؾ و مراسم المدوم فٌموم 

بتأمٌن عدد السٌارات اللازمه للضٌوؾ من كراج المراسم الملكٌة و تكلٌؾ الأمناء باستمبال الضٌوؾ كلهم 

 حسب مستواهم و مرافمتهم الى الأماكن المخصصة .

أنشئت إدارة الشؤون المالٌة و شؤون الموظفٌن ثم تشكّل لسم هندسة و صٌانة لصور  1385وفً عام 

هـ تأسس فرع التشرٌفات الملكٌة فً المدٌنة المنورة لاستمبال و  1386الضٌافة و ممرّه جدّة ، و فً عام 

دٌنة المنورة ، و عٌنّ إسكان و تودٌع ضٌوؾ الملن خلال موسم الحج و شهر رمضان ومن ٌموم بزٌارة الم

 اول مسؤول له عبدالعزٌز بن محمد الٌاس .

 

 همل تحوّلها لمراسم ملكٌة الا وهنان عدد من الرؤساء اللذٌن شؽلوا منصب التشرٌفات لب -4

هـ1375. صالح اسلام   

1380-1375. اللواء علً جمٌل   

1380. عبدالمنعم عمٌل   

1381-1380. السفٌر فؤاد ناظر   

1382 -1381سلٌمان العنبر . محمد بن   

  1383-1382. عبدالمنعم عمٌل 

1384-1383. عبدالعزٌز ماجد ) كلؾّ بأعمال رئاسة التشرٌفات الملكٌة بالنٌابة (   

\1389-1384. احمد عبدالوهاب ) المؤسس الحمٌمً للمراسم السعودٌة   

هـ ، بناءا على امر الملن 1389رجب ومن ثمّ تحوّل اسم التشرٌفات الملكٌة الى إدارة المراسم الملكٌة فً 

هـ صدرت موافمة الملن 1403فٌصل وتأسست إدارة جدٌدة فً نفس العام وهً إدارة الأوسمة و فً عام 

خالد بن عبدالعزٌز على ضم الإدارة العامة لمصور الضٌافات الحكومٌة التابعة لوزارة المالٌة و الالتصاد 

دارة تأسست فً عهد الملن عبدالعزٌز وكانت تعرؾ بالخاصة الوطنً الى المراسم الملكٌة ، وهذه الإ

الملكٌة و ٌرأسها عبدالرحمن الطبٌشً ثم ضمّ الٌها الكراج فً عهد الملن سعود وهؤلاء هم رؤساء المراسم 

 الملكٌة :

هـ1405-1389. احمد عبدالوهاب   

هـ1406-1305. منصور الخرٌجً   

هـ 1426-1406. محمد بن عبدالرحمن آل الشٌخ   

هـ 1436-1426. محمد بن عبدالرحمن الطبٌشً    

هـ 1436. خالد بن صالح العباد   



اهداف المراسم الملكية :ثانيا :   

 .الترتٌب لارتباطات خادم الحرمٌن الشرٌفٌن وسمو ولً العهد .1

 .ترتٌب زٌارات خادم الحرمٌن الشرٌفٌن وسمو ولً العهد الداخلٌة والخارجٌة .2

المادمٌن إلى المملكة واستضافتهم وتأمٌن تنملاتهم، وكبار ضٌوؾ الدولة ممن ترتٌب زٌارات المادة  .3

 .ٌصدر الأمر الكرٌم باستضافتهم

 .ترتٌب جمٌع المناسبات الرسمٌة التً ٌحضرها خادم الحرمٌن الشرٌفٌن وسمو ولً العهد .4

 .نظام الأوسمة والمٌدالٌات السعودٌة إنفاذ .5

 .د السفراء الأجانبتنظٌم مراسم تمدٌم أوراق اعتما .6

 .المشاركة فً تنظٌم الممم والمؤتمرات التً ٌحضرها خادم الحرمٌن الشرٌفٌن وسمو ولً العهد .7

 استضافة ضٌوؾ الممام الكرٌم للحج والعمرة .8

مهام إدارة المآدب والحفلاتثالثا:   

عوٌن حسب تتلمى إدارة الحفلات المنظمة للحفل الاعتذارات، وتعد خارطة ٌكتب علٌها أسماء المد

 :وٌكون الترتٌب كالآتً أسبمٌتهم،

 بالنسبة للضٌوؾ بموجب البٌان الممدم من مراسم دولتهم وٌكون لهم الصدارة بٌن السعودٌٌن. 

 ٌرتب جلوس الأمراء على المائدة بوضع كروت علٌها وٌكون ذلن بحسب السن. 

  فً الوظٌفة، ٌرتب جلوس أعضاء مجلس الوزراء وكبار المسؤولٌن حسب تارٌخ تعٌٌنهم

 .والعسكرٌٌن حسب الرتبة العسكرٌة

 ٌرتب جلوس كبار الأعٌان والوجهاء وبمٌة المدعوٌن حسب ممام وأهمٌة كل منهم. 

 تحدٌد الموعد المناسب لحفل مراسم تمدٌم أوراق اعتماد السفراء المعتمدٌن بالمملكة مع الملن. 

 وتأمٌن ما ٌلزمهم من  العمرة أو الحج ترتٌب استمبال ضٌوؾ الدولة الذٌن ٌصلون فً مواسم

 .املة حتى مؽادرتهممواصلات وإسكان وضٌافة ك

 الأضحىو عٌدي الفطر ترتٌب مراسم حفل الحج السنوي، وكذلن مراسم السلام بمناسبة. 

  ترتٌب لماءات المواطنٌن مع خادم الحرمٌن الشرٌفٌن وولً العهد فً الممابلات والجلسات

 .الأسبوعٌة والاحتفالات الرسمٌة

 كةالتوفٌك بٌن رؼبة الضٌؾ عند إعداد برنامج الزٌارة الرسمٌة وعادات وتمالٌد الممل. 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A3%D9%88%D8%B3%D9%85%D8%A9_%D9%88%D9%86%D9%8A%D8%A7%D8%B4%D9%8A%D9%86_%D9%88%D9%85%D9%8A%D8%AF%D8%A7%D9%84%D9%8A%D8%A7%D8%AA_%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%AC_(%D8%AA%D9%88%D8%B6%D9%8A%D8%AD)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%85%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%8A%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D9%81%D8%B7%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%8A%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%B6%D8%AD%D9%89


 :وهي تطلب المراسم بعض المعلومات المهمة لبل الانتهاء من إعداد برنامج زٌارة الضٌؾ،

 التارٌخ والموعد المحدد لوصول الضٌؾ ومؽادرته المملكة. 

 أسماء وصفات أعضاء الوفد المرافك للضٌؾ حسب أسبمٌتهم. 

  أو علم دولته الوطنً -إن كان له علم خاص  -علم الضٌؾ الزائر. 

 الوطنً لدولة الضٌؾ السلام. 

  رؼبة الضٌؾ فً الزٌارة أو العمرة إن كان مسلما أو الأماكن التً ٌرؼب فً زٌارتها

 .والمسؤولٌن الذٌن ٌرؼب فً محادثتهم

 فصٌلة الدم للضٌؾ أو أي إرشادات طبٌة تلزم صحة الضٌؾ. 

 واسطة النمل الطائرة التً سٌصل علٌها خاصة أو تجارٌة. 

  النداء وعدد الملاحٌن وخط السٌرنوع الطائرة وعلامة. 

 صورة للضٌؾ. 

 نبذة عن حٌاته إن تٌسرت. 

 

 

انواع الزيارات التي تتميز بها المملكة  العربية السعودية : رابعا :  

 .زٌارة رسمٌة .1

 .زٌارة عمل .2

 .زٌارة خاصة .3

 .عمرة أو حج زٌارة .4

 .زٌارة لحضور مؤتمر .5

 زٌارة لحضور حفل وطنً .6

 

 

 

 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%AD%D8%AC_%D9%81%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B3%D9%84%D8%A7%D9%85
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%85%D8%B1%D8%A9


اختصاصات المراسم الملكية السعوديةخامسا :   

 الاختصاصات الخاصة بمراسم استمبال الضٌوؾ الضٌوؾ -1

، للمملكة لزائروؼالبا ما ٌكون خطٌا باعتماد استمبال واستضافة ا أمر الممام السامً تتلمى المراسم الملكٌة
 .المادم علٌها ومدة الزٌارة ونوعها رةالطائوٌحدد فً الأمر موعد وتارٌخ وصول الضٌؾ و

 .ترسل المراسم الملكٌة فورا البرلٌات اللازمة للجهات المعنٌة لاتخاذ ما ٌلزم كل فٌما ٌخصه

وتوزٌع  الحفلات ٌكلؾ أمناء وموظفو المراسم كل فٌما ٌخصه بترتٌب وتنظٌم الاستمبال والتودٌع، وترتٌب
، وتحدٌد برنامج الضٌؾ وتوزٌعه على الجهات المعنٌة. وأما ضٌوؾ الدوائر الحكومٌة السٌاراتالإسكان و

 .فهً تموم باستمبالهم واستضافتهم

 المملكة التنسٌك مع الدوائر الأمنٌة كل فٌما ٌخصه من أجل سلامة ونجاح زٌارة كل ضٌؾ ٌصل إلى

 حتى مؽادرته 

 الاختصاصات العامة للمراسم الملكية -2

 لتمدٌم الأوسمة والمٌدالٌات وتأمٌنها مع الهداٌا اللازمة لكبار الضٌوؾ الذٌن ٌصلون إلى  الإعداد

 .إلى إحدى الدول ولً العهد آو الملن المملكة، أو خلال زٌارة

  الالتزام بما جاء بنظام العلم الذي صدر عن المراسم الملكٌة، وإبلاغ الجهات المعنٌة

 .مع علم الضٌؾ الزائر فً المطار وعلى المٌادٌن ودور الضٌافة السعودٌة الأعلام برفع

 لاحتفالات الرسمٌة التً ٌحضرها الملن أو ولً العهدالإشراؾ على جمٌع ا. 

 وزارة الخارجٌةتنظٌم مراسم حفل تمدٌم أوراق اعتماد السفراء الجدد بالتنسٌك مع إدارة المراسم ب. 

 ترتٌب مراسم أداء المسم. 

  العمل على ترتٌبات استمبال الملون والرؤساء الذٌن ٌصلون إلى المملكة لعمد مؤتمر لمة إسلامً أو

 .مجلس التعاون لدول الخلٌج العربٌة عربً، أو دول

  تصمٌم النماذج ورسوم المخططات التً تلزم لإنشاء لصور الضٌافة والإشراؾ على الأعمال

 .الإنشائٌة ومن ثم صٌانتها

 مسن سجل لكل نوع من الأوسمة وأوامر منحها وٌتم تنظٌم ذلن بحسب فهرس الحروؾ الأبجدٌة. 

 إعداد براءات الأوسمة التً تمنح. 

  الأوسمة بدرجاتها ومدى توافمها مع النظامالتحمك من الالتراحات المتعلمة بمنح. 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%85%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%A7%D9%85%D9%8A_(%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B7%D8%A7%D8%A6%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D9%81%D9%84%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%8A%D8%A7%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%83_(%D8%AA%D9%88%D8%B6%D9%8A%D8%AD)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%84%D9%8A_%D8%B9%D9%87%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B9%D9%84%D9%85_%D9%88%D8%B7%D9%86%D9%8A
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D8%B2%D8%A7%D8%B1%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D8%B1%D8%AC%D9%8A%D8%A9_(%D8%A7%D9%84%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%D9%8A%D8%A9)
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%B3_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B9%D8%A7%D9%88%D9%86_%D9%84%D8%AF%D9%88%D9%84_%D8%A7%D9%84%D8%AE%D9%84%D9%8A%D8%AC_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8%A9


الملن سلمان بن عبدالعزٌز ي عهد دٌوان الملكًجرى ضم المراسم الملكٌة لل  بعد صدور الأمر الملكً رلم  

هـ20/4/1440خ: بتارٌ 141أ/  

المراسم بوزارة الخارجية السعودية:سادسا :   

هـ، وهً إدارة مستملة عن 1349 رجب فً شهر وزارة الخارجٌةتم تأسٌس إدارة المراسم الخاصة بـ

 :عمال التالٌةالمراسم الملكٌة وتموم بالأ

 تتولى ترتٌبات السفراء، وجمٌع أعضاء السلن الدبلوماسً المعتمدٌن بالمملكة. 

 كما تموم بشؤون الدٌوان الملكً من مكاتبات ومراسلات دبلوماسٌة تسمى بالحمٌبة الدبلوماسٌة. 

 ول ضٌؾ تبلػ الممام السامً بالزٌارات الخارجٌة أو الجهات المعنٌة المدعوة لخارج المملكة أو وص

 .أو مبعوث رسمً، وترتب الإجراءات اللازمة لكبار رجال الدولة فً هذا المجال

  وتشارن المراسم بوزارة الخارجٌة فً تنظٌم المؤتمرات والحفلات الرسمٌة التً ٌحضرها أعضاء

 .السلن الدبلوماسً مع المراسم الملكٌة

  الطائرات الأجنبٌة التً تمل الوفود الرسمٌة فً أٌضاً تستمبل المعاملات المتعلمة بالاستئذان لهبوط

 .مطارات المملكة وتعمل مع الجهات ذات العلالة لتسهٌل هذه العملٌة

  تتولى مهمة إلامة التمثٌل الدبلوماسً مع الدول الأجنبٌة واستمبال المبعوثٌن الدبلوماسٌٌن وذلن

 .بتوجٌة من السلطات العلٌا فً الدولة

 لات التً ٌمٌمها وزٌر الخارجٌة لتكرٌن كبار ضٌوؾ الوزارةتشرؾ المراسم على الحف. 

 تصدر كذلن البطالات الدبلوماسٌة ولوحات السٌارات الخاصة بالهٌئات الدبلوماسٌة. 

  ًتنفذ الامتٌازات والحصانات الدبلوماسٌة ومساعدة أعضاء الهٌئة الدبلوماسٌة فً ماٌحتاجون ف

 . عملهم

 خاصةتصدر الجوازات الدبلوماسٌة وال. 
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